Regulamin
Rady Pedagogicznej
Szkoly Podstawowej nr 4 im. dra Emila Kowalczyka

w Lipnicy Wielkiej

Postanowienia ogolne

§1.1. Rada Pedagogiczna, zwana dalej rada, przyjmuje za witasne wszystkie postanowienia
dotyczace zadan i kompetencji oraz zasad funkcjonowania rady okre§lone w obowigzujacych

szkole ustawach i rozporzadzeniach.

2. Regulamin okresla zasady i procedury przygotowania i prowadzenia obrad, zasad
glosowania 1 podejmowania uchwat oraz sposob protokotowania uchwal oraz sposob

protokotowania zebran rady.

Organizacja zebran rady
§ 2.1. Zebrania rady przygotowuje przewodniczacy rady, zwany dalej przewodniczacym.
2. Przygotowania zebrania obejmuje:

1) ustalenie porzadku,
2) ustalenie czasu i miejsca,

3) przygotowanie niezbednych materiatow.

3. Zebranie zwotuje przewodniczacy.

4. O terminie, miejscu i porzadku zebrania powiadamia si¢ nauczycieli najpdzniej na 7 dni
przed terminem zebrania przez wywieszenie informacji w formie komunikatu na tablicy

ogloszen w pokoju nauczycielskim lub przekazanie komunikatu pocztg elektroniczna.



5. W przypadku o0s6b zaproszonych na zebranie rady, powiadomienie nastgpuje w sposob
zZwyczajowo przyjety w szkole, w szczegdlnosci telefonicznie, przez poczte elektroniczng lub

pisemnie za posrednictwem poczty.

6. Udzial w zebraniach rady dla wszystkich nauczycieli i pracownikéw pedagogicznych

(specjalistow 1 terapeutow) jest obowigzkowy.
7. Zebrania rady odbywaja si¢ wylgcznie w czasie wolnym od zaje¢ lekcyjnych.

8. Nauczyciel zglasza nieobecno$¢ przewodniczacemu najpdzniej w dniu zebrania.
Przewodniczacy zaznacza na lisScie obecnosci uwage o usprawiedliwieniu badz

nieusprawiedliwieni nicobecnos$¢ nauczyciela na zebraniu rady.

9. Nauczyciel lub zespo6t nauczycieli moze wnie$¢ propozycje zmiany porzadku zebrania,

zglaszajac jg przewodniczacemu najpdzniej na poczatku zebrania.

10. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach przewodniczacy moze zmieni¢ porzadek

obrad, informujac rade pedagogiczng najp6zniej w dniu zebrania.

§ 3.1. Materialy potrzebne na zebranie rady przygotowuja poszczegélni nauczyciele lub
przewodniczacy zespoldw, a w razie potrzeb takze inni pracownicy wyznaczeni przez

dyrektora.

2. Materiaty przygotowuje si¢ zgodnie z obowigzujacymi w szkole wzorami drukéw w wersji
elektronicznej 1 najpdzniej 2 dni robocze przed zebraniem przekazuje si¢ je

przewodniczacemu.

3. Materialy stanowigce podstawe do stworzenia protokotu niezwlocznie nalezy przekazaé

protokolantowi.
Zasady i procedury obradowania

§ 4.1. Rada obraduje na zebraniach i rozstrzyga w drodze uchwat wszystkie sprawy, ktore

leza w jej kompetencjach stanowigcych (zatwierdza 1 ustala).

2. W ramach kompetencji opiniodawczych kazdy cztonek rady pedagogicznej wyraza
bezposrednio swoja opini¢. Protokolant dokonuje zapisu w protokole w kolejnosci zabierania

glosu przez poszczegdlne osoby.



3. Opinia nie wymaga stopnia warto$ciowania, o ile przepisy szczeg6lne nie stanowig inacze;j.

4. W sprawach zwigzanych z osobami pelnigcymi funkcje kierownicze w szkole lub w
sprawach zwigzanych z opiniowaniem kandydatow na takie stanowiska, rada podejmuje

uchwaty w gltosowaniu tajnym.

5. Rada moze przyjac stanowisko lub apel.

§ 5. 1. Rada odbywa zebrania w miar¢ potrzeb, jednak nie rzadziej niz cztery razy w roku

szkolnym.

2. Dwa razy w roku szkolnym zwoluje si¢ zebranie rady pos§wiecone oméwieniu i uchwaleniu

wynikow klasyfikacji (srédrocznej i rocznej).

3. Przed rozpoczeciem kazdego roku szkolnego, najpozniej w ostatnim tygodniu ferii letnich

zwoluje si¢ zebranie dotyczace organizacji nowego roku szkolnego.

4. Jesli zebranie rady przewidziane jest na czas trwania dtuzszy niz trzy godziny, uczestnicy

zachowuja prawo do co najmniej jednej przerwy nie krotszej niz dziesigciominutowe;.

§ 6. 1. Przewodniczacy moze, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek nauczyciela, zaprosi¢ na

rozpatrzenie odpowiedniego punktu porzadku zebrania rady:

1) przedstawicieli rady rodzicéw lub samorzadu uczniowskiego.
2) przedstawicieli organu sprawujacego nadzor pedagogiczny i/lub  organu
prowadzacego,

3) inne osoby.

2. Zaproszone osoby majg prawo zabrania glosu, jako glos doradczy, w sprawach do

rozpatrzenia ktorych zostaly zaproszone.

3. Osoby uczestniczgce w obradach zobowigzane sg do zachowania w tajemnicy informaciji,

ktore uzyskaty.

§ 7. 1. Zebrania otwiera, prowadzi i zamyka przewodniczacy.



2. Przewodniczacy czuwa nad sprawnym przebiegiem i porzadkiem zebrania — jego decyzje w

tym zakresie sg ostateczne.

3. Po stwierdzeniu prawomocnos$ci zebrania (quorum) przewodniczacy przedstawia porzadek

zebrania.

4. Czlonkowie rady moga zgtosi¢ wniosek o zmian¢ w porzadku obrad, przez zgloszenie

nowego lub usuni¢cie punktu z porzadku.

5. O przyjeciu lub odrzuceniu wniosku, o ktorym mowa w ust. 4, decyduje rada w gtosowaniu

jawnym.

6. Przewodniczacy prowadzi obrady zgodnie z ustalonym porzadkiem obrad. W
uzasadnionych przypadkach, jezeli nie sprzeciwi si¢ temu rada, moze z wlasnej inicjatywy lub

na wniosek nauczyciela zmieni¢ kolejnos¢ poszczegolnych punktéw porzadku obrad.

§ 8.1. Przedmiotem wystgpien na zebraniu moga by¢ tylko sprawy objete porzadkiem

zebrania.
2. Rada moze okresli¢ dopuszczalny czas wystgpien w rozpatrywanym punkcie porzadku.
3. Przewodniczacy udziela gltosu wedtug kolejnosci zgloszen.

4. Jezeli osoba wypowiadajaca si¢ odbiega od przedmiotu obrad lub znacznie wydtuza swoje
wystgpienie, przewodniczacy obrad moze odebra¢ méwcey glos. Osoba, ktérej odebrano glos,
ma prawo odwota¢ si¢ do rady, ktora rozstrzyga te sprawe w sposOb przewidziany dla

wnioskow formalnych.

§ 9.1. Przewodniczacy moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscig zglaszanych mowcow, jezeli

koniecznos$¢ zabrania glosu wigze si¢ bezposrednio z gtosem przedméwcey (advocem).
2. Poza kolejnoscia udziela si¢ gtosu w sprawie zgloszenia wniosku formalnego w sprawach:

1) stwierdzenia quorum,
2) ograniczenia czasu wystapien w dyskusji,

3) zarzadzenia przerwy,



4) zamknigcia listy méwcow,

5) zmiany porzadkow obrad,

6) glosowania bez dyskus;ji,

7) reasumpcji glosowania,

8) ponownego przeliczenia glosow,

9) sprecyzowania wniosku poddanego pod glosowanie,

10) przestrzegania zasad prowadzenia obrad.

3. Rada rozstrzyga o wniosku formalnym niezwlocznie po jego zgloszeniu, po wystuchaniu

wnioskodawcy oraz ewentualnie jednego przeciwnika wniosku.

Glosowanie

§10. 1. Glosowania na zebraniu rady sa jawne 1 odbywajg si¢ przez podniesienie r¢ki.

2. Glosowanie przeprowadza przewodniczacy.

3. Glosowanie tajne, w sprawach osobowych, przeprowadza wybrana przez rad¢ trzyosobowa
komisja skrutacyjna. Komisja jest odpowiedzialna za stworzenie warunkow do tajnosci
glosowania.

4. Wynik glosowania jawnego lub tajnego oblicza si¢ w stosunku do waznie oddanych gtosow
(suma glosow ,,za”, ,,przeciw” oraz ,,wstrzymujacych si¢”). Quorum wylicza si¢ na podstawie
liczby obecnych w czasie glosowania.

5. Wyniki glosowana odnotowuje si¢ w protokole.

Uchwaly i protokot

§ 11.1. Uchwatg rady nadaje si¢ form¢ odrebnych dokumentow

2. Uchwaly sporzadza si¢ komputerowo na no$niku papierowym.

3. Podjete uchwaty opatruje sig:

1)data,

2) numerem, na ktory sktadajg si¢ cyfry arabskie kolejnego numeru uchwaty danej rady

famane przez numer protokotu,



3) zwieztym okresleniem przedmiotu uchwaty,

4) podstawa prawng upowazniajaca rad¢ do podjecia uchwaty,

5) podpisem przewodniczacego, protokolanta i cztonkéw rady.

4. Uchwaly mozna zamieszcza¢ w Biuletynie Informacji Publiczne;j

5. Za opublikowanie uchwaly odpowiedzialny jest pracownik tworzacy stron¢ internetowg

strony.

§ 12.1. Osoba wyznaczona na poczatku roku szkolnego przez przewodniczgcego na caly rok
szkolny, sporzadza protokét zabrania rady, ktory stanowi jedyng formalng dokumentacje
przebiegu zebrania. Protok6t ma forme wydruku papierowego.

2. Do prawidlowego sporzadzenia protokotu protokolant moze, za zgoda rady, wykorzystac¢
dzwickowy zapis przebiegu obrad.

3. Po przyjeciu protokotu zapis dzwigkowy komisyjnie ulega likwidacji. Komisje powotuje
przewodniczacy rady.

4. Protokoét zebrania rady pedagogicznej zawiera:

1) dat¢ zabrania,

2) numer protokotu,

3) liste cztonkdéw rady (wedtug podziatu: obecni, nieobecni, zaproszeni),

4) porzadek obrad,

5) przebieg zebrania, streszczenie wystapien i dyskusji oraz zgloszonych wnioskow,

6) podpisy protokolanta, przewodniczacego i cztonkdéw rady.

5. Zebrania rady numeruje cyframi arabskimi tamane przez rok szkolny. Numeracja
rozpoczyna si¢ z poczatkiem roku szkolnego i1 konczy si¢ na ostatnim zebraniu roku
szkolnym.

6. Protokot sporzadza si¢ czytelnie, bez poprawek, pismem komputerowym.

7. Kolejne strony protokotu sg numerowane, a na ich dolnym marginesie umieszczana jest
informacja o numerze protokotu i dacie zebrania rady.

8. Sprostowanie btgdow i omylek nastepuje przez skreslenie nieprawidtowych wyrazéw i
wpisanie nad skre§lonymi wyrazami wlasciwych danych czerwonym atramentem. Obok
skreslenia zamieszcza si¢ parafe protokolanta i przewodniczacego.

9. Zalacznikami do protokotu moga by¢ w szczegdlnosci: pisemne sprawozdania, zestawienia,
wykresy 1 analizy, o ile ich material jest zbyt obszerny lub graficzne niemozliwy do

przepisania.



10. O tym, czy material bedzie stanowil zalgcznik czy treS¢ protokotu, decyduje
przewodniczacy w porozumieniu z protokolantem.

11. Za sporzadzenie protokotu odpowiedzialny jest protokolant.

12. Protokolant przygotowuje projekt protokotu nie pdzniej niz w ciggu 7 dni i przedstawia go
przewodniczgcemu.

13. Po dokonaniu korekty przez przewodniczacego protokolant przygotowuje ostateczng
wersj¢ protokotu.

14. Protokét udostepnia sie do wgladu uczestnikom obrad w pokoju nauczycielskim nie
poOzniej niz 14 dni po zakonczeniu zebrania w celu ewentualnego zgtoszenia uwag.

15. Kazdy z cztonkéw rady ma obowigzek zapoznania si¢ z protokotem. Niezgloszenie uwag
jest jednoznaczne z przyjeciem protokotu.

16. Sprostowania do protokotu wnosi si¢ pisemnie do przewodniczacego najpdzniej w
przeddzien kolejnego zebrania.

17. Przyjecie lub odrzucenie sprostowania nastgpuje przez glosowanie jawne na kolejnym
zebraniu rady, po uprzednim zapoznaniu uczestnikow z trescig sprostowania.

18. Informacj¢ o wniesionym sprostowaniu umieszcza si¢ w porzadku obrad kolejnego
zebrania, a informacj¢ o przyjeciu lub odrzuceniu sprostowania odnotowuje si¢ w tresci
protokotu.

19. Protokot podpisuje protokolant, przewodniczacy i1 cztonkowie rady.

20. Protokoty przechowuje si¢ w gabinecie dyrektora.

21. Kazdy nauczyciel i inny pracownik pedagogiczny ma prawo wgladu do protokotu,
robienia notatek i wtasnorecznych odpisow.

22. Wiaczanie protokotéw do ksiggi jest mozliwe wylacznie na terenie szkoty. Ksiggi nie

pozostawia si¢ bez nadzoru i nie udostepnia si¢ osobom nieuprawnionym.

Ksiega protokolow

§13.1. Protokoty wlacza si¢ do ksiegi zwanej ,,Ksiega protokotow rady pedagogiczne;j”.
2. Po zakonczeniu roku szkolnego ksigge oprawia sig.

3. Ksigga zawiera nastepujace elementy:

1) strone tytutowg zawierajaca: nazwe szkoty, rok szkolny, za ktory jest sporzadzona,
2) spis tresci — wykaz zebran rady pedagogiczne;j,

3) wykaz uchwal,

4) protokoty zebran rady pedagogicznej pouktadane w porzadku chronologicznym.
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4. Ksigga na koncu zawiera pieczatke i podpis dyrektora szkoty.
5. Zapisana ksiega stanowi kolejny tom i jest archiwizowana zgodnie z odrebnymi

przepisami.

Postanowienia koncowe

§14.1. Wniosek o zmian¢ Regulaminu Rady Pedagogicznej moga zglasza¢ nauczyciele na
zebraniu rady.

2. Kazda zmiana do regulaminu jest przyjmowana w trybie jej ustalania, przez uchwate rady.
3. Kopia regulaminu dostgpna jest w pokoju nauczycielskim i bibliotece szkolnej.

4. Traci moc poprzednio obowigzujacy Regulamin Rady Pedagogiczne;.

5. Regulamin wchodzi z dniem 12 wrze$nia 2019.

Dyrektor szkoty

( data, pieczatka i podpis)

Signed by / Podpisano
przez:

Bozena Jolanta Marcinek
Szkota Podstawowa nr 4
im. dr Emila Kowalczyka

Date / Data: 2021-10-01
18:20
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